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O HUB Educacional € uma plataforma que possibilita o gerenciamento das informagdes que
servem de base para os servigos digitais do Portal.

Serd possivel configurar os dados das unidades e dos usudrios em todos 0s seus niveis de
permissionamento e a sincronizagd@o com os servigos da Rede.

Neste manual, vocé encontrard as principais informagdes para ajudd-lo a aproveitar melhor as
funcionalidades da plataforma.
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Na tela inicial & possivel acessar as funcionalidades utilizando os icones de atalho ou 0 menu
superior.
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Cadastro de alunos

HUB Educacional A Entidades Usudrios sincronizag&o

Usudrios

Dados pessoais ermode uso | [ E-mail confirmado

Foto Ativo Tipo documento CPF

© .
O Nome* Sobrenome* Username* 2
= o

@eaportal.org

E-mail Data de nascimento Celular

13/02/2009

Caneelar w

Escolaridade (histérico)

Status Unidade Nivel Série/Turma Data inicial das aulas Data final das aulas RA e

v Colégio Adventista de Tatui Ensino Fundamental - 6° a 9° Anos 7° Ano EF7TA 05/11/2020 = 92432

Responsaveis

Nome CPF E-mail Celular Tipo Agéo

o

Nessa tela serd possivel visualizar os dados que constam no sistema de secretaria local e
gerenciar os campos pertinentes aos servigos digitais.

1 ) Termo de uso: indica o status do aceite por parte do usudrio.

o) E-mail confirmado: indica o status de confirmagdo da primeira etapa para a
criagdo do novo login.

3 ) Gerar carta de credenciais: opgdo para criar um arquivo PDF com os dados
impressos do novo login. Isso serd utilizado quando o usudrio ndo possuir e-mail.

4 ) Username: campo para criar o novo login, caso ainda ndo tenha sido criado.
Atencdo: apds a confirmacgdo por parte do usudrio, ndo serd possivel alterar o
username em fungdo da integragdo com o Google.

5 ) Escolaridade: na edigdo é possivel informar a data inicial das aulas, base
para a visualizagdo dos conteldos que o aluno verd no E-Class.
Caso o aluno seja desligado da turma, serd preciso informar a data final.

6 ) Responsdveis: link para acessar o cadastro do responsdvel pelo aluno.

. para o aluno, os campos de e-mail e telefone ndo sdo obrigatdrios. Nesse caso, a
confirmacdo e ativacdo serdo enviadas para o responsavel legal.
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Cadastro de responsaveis

HUB Educacional M Entidades Usudrios

sincronizagdo Brasil [

Usudrios

Dados pessoais

Tormo d e firmad
Foto Ativo Tipo documento CPF*
© .
8 Nome* Sobrenome* Username* 2
@eaportal.org
E-mail* Data de nascimento Celular
06/04/1984

Dependentes 0

Nome Escola

Turma Agdo

Colégio Adventista de Tatui 3°Basico

Colégio Adventista de Tatui

Maternal

Os dados bdsicos seguem as mesmas caracteristicas da tela do aluno.

Lembrando que os dados aqui apresentados sdo relacionados ds informagdes do Sistema
de Secretaria da unidade.

1) Dependentes: nessa drea serd apresentada a lista de dependentes do
responsavel.

Caso tenha alguma inconsisténcia nos dados, sugerimos realizar uma nova
sincronizagdo para atualizar a integragdo com o SSE.

Se ainda persistir, serd necessario verificar diretamente no SSE.

Gerenciar dependentes: link para acessar o cadastro do aluno dependente.

: 0 e-mail criado para a conta eaportal.org &€ apenas para login. As comunicagdes
permanecem sendo enviadas para o e-mail pessoal cadastrado.
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Cadastro de funcionarios

HUB Educacional M Entidades Usurios sincronizag@o

Usudrios

Dados pessoais

Foto Ativo Tipo documento CPF*

[ @) CPF @
g Nome* Sobrenome* Username* 2
E-mail* Data de nascimento Celular
Fungdes
Unidade Fungdo status Autorizado 2
Colégio Adventista de Tatui Tesouraria [ @) [ @)

Os dados bdsicos seguem as mesmas caracteristicas das telas anteriores.

@eaportal.org

Coneelar m

4
Adicionar

Agdo

1 ) Redefinir senha: opgdo para enviar e-mail com link de redefinigéio de senha.

2 ) Remover conta Google: opgdo elimina a conta vinculada ao Google, o que
permite reiniciar o processo para o login,

Importante: os itens 1 e 2 estardo disponiveis somente para os cadastros que

j&a criaram o novo login.

3 ) Autorizado: opgdo para ativar o acesso do usudrio
aos servigos pedagodgicos. Ex. CPB Prova e etc. Adicionar fungdo

Unidade*

4 ) Fungdo: opgdo para atribuir a fungdo do funciondrio. o
F possivel adicionar varias atribuicdées de acordo Fungao*
com as caracteristicas do usudrio.
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Unidade - Dados gerais

HUB Educacional [ entidades

Usudrios sincronizagao

Unidades

yAY
A

Colégio Adventista de Tatui

Dados gerais

Periodos

Niveis

Séries

Disciplinas

Turmas

Dados gerais 2

Ativo

O

Abreviatura*

Pais*

Brasil v

Nome*
Telefone*

CEP* Enderego*

Facebook
o Disponibilizar gravagao do Zoom

Responsdvel Legal*

Responsdvel Técnico*

Diviséio* Unigo*
DSA - DivisGo Sul-Americana v
E-mail*
Whatsapp
Latitude
Instagram Twitter

£ necessario realizar o cadastro de funciondrios antes de adicionar responsaveis

Campo
Modelo de ensino*
Brasil -
Fuso horério*
Estado® Cidade*
Longitude
TikTok
cancorr ([
Adicionar

E necessario realizar o cadastro de funciondrios antes de adicionar responsaveis

Cadastro das principais informagdes da unidade. Observe que 0s campos que possuem
asterisco (*) sdo obrigatérios.

Importante: os campos de Latitude e Longitude sdo a base para que sua unidade esteja
relacionada corretamente no site

e também no site das escolas.

1) Disponibilizar para os alunos o acesso aos arquivos gerados pelo zoom (ver p. 9).

o) Responsavel Legal: opgdo para definir o responsavel administrativo que responde

pela unidade.

3 ) Responsavel Técnico: opgdo para definir o responsavel que terd acesso ao HUB.
Somente funciondrios com a fungéo técnica e/ou de apoio escolar poderdo ser

incluidos.
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Unidade - Periodo e Niveis

Brasil [

Escolas
Periodos 2
» Selecione a opgdo
‘ ‘ Bimestre v
Colégio Adventista de Tatui
E Ano Descrigéo Data Inicio Data Fim Dias letivos
2021 Bimestre |
Dados gerais Ano Descrig@o Data Inicio Data Fim Dias letivos
2021 Bimestre 2
- Ano Descrigéo Data Inicio Data Fim Dias letivos
iveis
2021 Bimestre 3
Séries
Ano Descrigéo Data Inicio Data Fim Dias letivos
Disciplinas
2021 Bimestre 4
Turmas

As tabelas de Periodo e Niveis apenas apresentam os dados conforme o SSE. Qualquer ajuste
deve ser feito diretamente no sistema da unidade.

nal B Entidades Usudrios sincronizagdo Brasil [

Unidades

Niveis 2

D )
A ?

P . - Educagdo Infantil
Colégio Adventista de Tatui Ucagao Infant]

Ensino Fundamental - 1° a 5° Anos

Ensino Fundamental - 6° a 9° Anos

Dados gerais

Ensino Médio
Periodos
e superir
sé N
e Profissionalizante
Disciplinas
Oficinas
Turmas
Outros

P6s Graduagtio
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Unidade - Séries e Disciplinas

Unidades

Séries 2

/ Descrigdio padréo Descrigéio da escola Status

Bergario (4-11 meses)

Colégio Adventista de Tatui Educagdo Infantil Bergario (4-11 meses)

Maternal 1 (1-2 anos)

i Maternal 1 (1-2 anos)
0 Educagéo Infantil

Maternal 2 (2-3 anos)

5 E Maternal 2 (2-3 anos)
Educagdo Infantil

Dados gerais

Feroos Maternal 3 (3-4 anos) o ——
Educagdo Infantil
Niveis
Pre1(4-5anos,
re1(4-5 anos) Prél

Educagdo Infantil
Séries

Pre 2 (5-6 anos) 2
Disciplinas g Préll
Educagdo Infantil

Turmas
Fund 1° Ano .
Préll
Ensino Fundamental - 1° a 5° Anos
Fund 2° Ano
2° Ano

Ensino Fundamental - 1° a 5° Anos

As tabelas de Séries e Disciplinas apenas apresentam os dados conforme o SSE. Qualquer
ajuste deve ser feito diretamente no sistema da unidade.

[ Entidades Usuarios

Escolas

D Disciplinas 2

I status Descrigdio da escola Abreviatura Descrigdo padréo

Colégio Adventista de Tatui

v Arte ARTE Arte

© Arte especial ARE Arte

v Arte regente ARR Arte
Dados gerais v Arte/Masica AM Arte
Geiictes v Artes Musicais AM Arte
Niveis .

v Artes Praticas AP outras
Séries

v Artes Visuais AV Outras

m X Artes Visuais Arte

Turmas

v Biologia Aplicada BIOAP Biologia

> »
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Unidade - Turmas

HUB Educacional A Entidades Usudrios sincronizag@o

Unidades
D Turmas 2
/ Ano
‘ ‘ 2021 v

Colégio Adventista de Tatui

Ano série Cédigo Turno Token Zoom a Agbo

2021 Maternal EIBTA T - Qmom o B

Dados gerais

2021 Prél EI4MA M - Qzom o B
Periodos
2021 Prél EI4TA T - Qwom o B
Niveis
Séries 2021 Préll EISMA M = Qoom o B
Disciplinas 2021 Préll EISTA T - Quom o B
2021 1° Ano EFIMA M - Qzwom o B
2021 1°Ano EFITA T = Qzom o B
2021 1° Bésico EMIMA M = Qzxom o B
2021 2° Basico EM2MA M = Qwom o B
2021 3° Basico EM3MA M - Qwom o B

A turma é informagdo de base para a divisdo e apresentagdo dos dados no E-Class.

Lembrando que as turmas aqui apresentadas sdo cadastradas no Sistema de Secretaria da
unidade.

1) Zoom: integragdo com a ferramenta seguindo as diretrizes de seguranga LGPD. Essa
opc¢do cria uma sala virtual para cada turma.

O controle e gerenciamento da sala virtual serdo feitos diretamente no E-Class.

2 ) Gerenciamento dos alunos vinculados & turma (ver p. 10).

3 ) Gerenciamento dos professores e disciplinas vinculados & turma(ver p. 11).
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Unidade - Turmas (Alunos)

HUB Educacional [ Entidades Usudrios sincronizag@o

Unidades

Alunos - Maternal EI3TA (T) 2

Reenviar e-mail Gerar cart

D edenciais
/‘ Nome Data Nascimento Responsavel Agéio

Colégio Adventista de Tatui - °
O] -
Dados gerais
-
Periodos
Niveis
&
Séries
Disciplinas
[~

Turmas

1) Reenviar e-mail em lote: opgdo de reenviar o e-mail com os dados de
ativagdo do novo login.

Op¢do disponivel também na tela de cadastro do aluno caso ainda ndo
tenha sido ativado.

o) Gerar carta de credenciais em lote: opgdo para criar um arquivo PDF com os
dados impressos de login. Isso serd utilizado quando o usudrio ndo possui e-mMail.

3 ) Opcdo para enviar os dados 1 e 2 individualmente, e atalho para acessar a
tela de cadastro do aluno.
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Un idade - TUrmas (Professores/Disciplinas)

HUB Educacional [ entidades

Unidades

Colégio Adventista de Tatui

Dados gerais
Periodos
Niveis

Séries

Disciplinas

Usuérios sincronizagdo

Disciplinas / Professores - Maternal () 2
Disciplina
Corpo, Gestos e Movimentos (Corpo, gestos e movimentos)

Ensino Religioso (ensino Religioso)

Escuta, Fala, e Imaginagao (Escuta, fala, g

Espagos, Tempos, Quant., Relagdes e Transformagées (espagos, tempos, quantidade, relagdes e trans)

LE.M. (Inglés) (tingua Inglesa)

O Eu, 0 OUtro e o Nés (0 eu,0 outro & 0 nos)

Tragos, Sons, Cores e Formas (Tragos, sons, cores o formas)

AUB

Brasil [

Professor(a)

Juliana Martins de Lima

Noeli de Oliveira Americo

Debora Ferreira de Souza

A tabela de Turmas Disciplinas/Professores apenas apresenta os dados conforme o SSE.
Qualquer ajuste deve ser feito diretamente no sistema da unidade.
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Sincronizacao

HUB Educacional [ Entidades Usuérios sincronizag@o Brasil [0

Sincronizagéo

Progresso Resumo Histérico

sincronizagéo de funcionérios
NOME DATA

o

sincronizagéo de responsaveis

25/03/202118:36:50

o

sincronizagéo de professores

46%

o

sincronizagéo de alunos 1/03/202113:34:41

sincronizagdo unidade: Série
11/03/2021 11:16:55

sincronizagéo unidade: Turma

sincronizagdo unidade: Disciplinas 11/03/202110:43:47

sincronizago unidade: Bimestres 1/03/2021 09:2213

o

Atengéo: O processo de sincronizagéo pode demorar alguns Sincronizagéio CPB Prove: Unidade
minutos, aguarde o fim do progresso e acompanhe o status ao lado 1/03/2021 08:29:49
Sincronizagéo CPB Prova: Professores

o O

sincronizagéo CPB Prova: Alunos 11/03/2021 07:42:36

Sincronizacdo para integrar os dados do Sistema de Secretaria da unidade com o Portal.

1) Progresso: € possivel acompanhar o status do andamento da sincronizagdo.
Essa agdo pode demorar alguns minutos. E importante aguardar até o final
do processo para sair da tela.

o) Resumo: é possivel acompanhar o status do andamento da sincronizagdo
de forma detalhada. Dessa forma serd possivel especificar individualmente
caso acontega alguma falha no processo.

3 ) Historico: apresenta as Gltimas sincronizagoes realizadas, informando o
responsdvel, a data e hora.
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